SN PR/ys 


7 


DIEN, 


nvoegen Opmaak Ex Beginwaarden 
& @ „<t u Verwijderen EL! 
JZu=s=s=s=s Naam: &Minder decimalen s= 


Knopvlak kopiëren 


Aanpassen 


Werkbalken _Opdrad Beginwaarden knapvlak 
Knopvlak bewerken… 

Een opdracht toevoeg 

de opdracht vanuit dit Knopvlak wijzigen » 


Categorieën: 


Standaardstijl 


Alleen tekst (altijd) 
Alleen tekst (in menu's) 
Afbeelding en tekst 
Groep beginnen 


Hyperlink toewijzen a 


8 Geselecteerde opdrach Macro toewijzen… 

Knoppen die ze Breen 
je aangepast î à 
hebt in 
Word kan je 
gemakkelijk 


overdragen. 


45 100% «| 
ut 


ategorie en sleep 


Sluiten 


Knoppenbalken overdragen 


Je hebt enkele knoppen aangepast? Dan kan je deze kopiëren 
en plakken in een ander programma (Excel, PowerPoint of 
Access). Ik vertrek hier vanuit Word en ga ervan uit dat je je 
knoppen al hebt bewerkt! Klik eerst in het menu EXTRA op 

OET AANPASSEN. Er komt een kader tevoorschijn. Open daar het 

tabblad OPDRACHTEN. Klik nu op je bewerkte knop (in de knop- 
penbalk) en daarna op SELECTIE WIJZIGEN - KNOPVLAK KOPIËREN. Open nu 


het andere programma. 
Kies weer in het menu 


De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die ver- 
zamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je ein- 
delijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


Programma's sorteren 


Het is een beetje het risico van een computer: hoe 
langer je hem in huis hebt, hoe meer program- 
ma’s erop staan. Na verloop van tijd wordt het een 
echte wirwar in je startmenu. Nochtans kan je heel 
gemakkelijk je menu sorteren. Druk op START en 
kies PROGRAMMA’s. Klik met je rechtermuisknop 
op één van de programma-onderdelen en kies voor 
SORTEREN OP NAAM. Je hele lijst zal nu in een logi- 
sche alfabetische volgorde staan. — wo 


EXTRA voor AANPASSEN. 
Ga opnieuw naar het 
tabblad OPDRACHTEN. 
Kies de knop die je wil 
vervangen (in je knop- 
penbalk) en kies nu voor 
HET KNOPVLAK PLAKKEN. 
Nu heb je hier dezelfde 
knop staan als in je an- 
der programma. Op 
deze manier kan je al je 
knoppen er in elk pro- 


| Open Office 


EE Winzip 
ps WinAce Archi 


PN Documenten 
mma hetzelfde laten st 
gramma hetze de late Bg see 
uitzien. 5 PD zin 
p oeken 
— Marnik Van Bogaert — Ë 
 @ 
zie 7 
ed TJ Uitvoeren... 
Û 


LN Netscape 7,0 


en] New Office Document 


@®& Pragrammatoegang en -instellingen 


K Windows Update 


Ke) Windows-catalogus 


{ /_ Windows Verkenner 


Help en ondersteuning 


id 
Snelkoppelina 


ì 
Document (E) Accessories Ld 
(EB) ACD Systems » 
\E) AceFTP 2 Pra ‚ 
(E) Animation Factory ’ 
@ Bureau-accessoires » 
E) CD Mate ‚ 
\E) Creative ‚ 
(EE) Easy Computing » 
iver \(E) GraphicsDesk ‚ 
(ED) jetaudio [a 
\&) Ontspanning » 
(EE) Thrustmaster ‚ 


fm Ulead Photo Expl Ópanen 
» '@) Ulead Photolmpe eee 
( WinAce 
N ba winzi | Verwijderen 
( 
P Naam wijzigen 
(E) WS_FTP 


Sorteren op naam 
Eigenschappen 


g Hulp op afstand 
® Internet Explore 
Microsoft Excel 

B microsoft outlook 


Je kan je programma's in het startmenu gemakkelijk 


sorteren. 


EXCEL 2002 


Formuliertjes 


3 Microsoft Excel - Map3 


Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Venster Help 


Dea Slày e-S 


„arl @ 


Dialoogkader1 v fe 


a 


EE dre 


Stel, je maakt regelmatig rekenbladen 
en/of databases die moeten gehan- 
teerd worden door gebruikers die niet 
zo computerminded zijn. Voor het ge- 


a), 


Annuleren 


CLICKX MAGAZINE 45 - 15 JULI 2003 


mak maak je dan enkele macro’s, 
maar die geven maar zelden het ge- 
wenste resultaat. Want hoe moeten 
de macro’s geactiveerd worden? Een 
werkbalkje maken met een paar knop- 
jes is dan de oplossing. Gelukkig heeft 
Excel enkele besturingselementen ter 
beschikking in de ‘dialoogvensters’. 
Je opent een nieuw dialoogvenster 


Formuliertjes aan een 
werkblad toevoegen 
kan het gebruiksvrien- 
delijker maken. 


door rechts te klikken onderaan op de 
naam van een van de werkbladen 
(Bladr bijvoorbeeld) en te kiezen voor 
INVOEGEN - Ms EXCEL 5.0-DIALOOG- 
VENSTER. Je krijgt meteen een formu- 
lier en een werkbalk waar je uit enke- 
le veel gebruikte tools je keuze kan 
maken: knoppen waaraan je een 
macro kan toewijzen, keuzelijsten die 
een index retourneren en die je dan 
met de functie ‘verticaal zoeken’ kan 
benaderen, Selectievakjes, Keuze- 
rondjes enz… De opmaakmogelijk- 
heden zijn eerder beperkt, maar met 
een beetje handigheid ziet je werkblad 
er in een mum van tijd echt profes- 
sioneel uit. 

— Dirk Mortelmans — 


OUTLOOK EXPRESS 


Je provider te slim af 


Providers hebben de gewoonte om te grote mailberichten niet door te 
sturen. Je krijgt dan meestal een foutmelding bij het verzenden. Soms 
hangt het ook af van de extensie. Bij Telenet kan je bijvoorbeeld per- 
fect een Word-document van 3,2 MB verzenden, maar een mp3 van 
meer dan 3 MB komt er niet door. Wie met Outlook of Outlook Ex- 
press werkt, kan daar iets aan doen door zijn mails automatisch te la- 
ten opsplitsen. Klik op EXTRA - ACCOUNTS en kies voor E-MAIL. Kies daar- 
na VOOr EIGENSCHAPPEN en voor GEAVANCEERD. Daar kan je bij VER- 


ZENDEN het vakje MAIrs op- 
SPLITSEN INDIEN GROTER DAN 
aanvinken. Het volgende 
vakje kan je zelf invullen. 
Bij Telenet zet je bijvoor- 
beeld 3ooo of 2990. Mails 
die groter zijn dan 3 MB 
zullen dan in stukken ver- 
zonden worden. Als de ont- 
vanger ook Outlook of Out- 
look Express gebruikt, zul- 
len de mails na het ont- 
vangen netjes terug aaneen 
gezet worden. 

— Rudy Van Zeebroeck — 


“® Eigenschappen voor in.telenet.be 


Algemeen | Servers | Verbinding | Beveiliging Geavanceerd BE 


Paortnummer van server — 


Uitgaande e-mail (SMTP): tandaardwa 


[_ Voor deze server is een beveiligde verbinding (SSL) nodig 


Inkomende e-mail (POP3): |110 
| Voor deze server is een beveiligde verbinding (SSL) nodig 


Time-outs van de server 


Kart == Lang _ 1 minuut 
Verzenden — — = 
WW Berichten opsplitsen indien groter dan |300c kB 
Bezorging — — - — — — 


| Een kopie van berichten op de server achterlaten 
Jl E zTINIJdE — uzelf 


r 


xl 


Annuleren | Toepassen 


Als je grote e-mails splitst, heb je meer kans dat ze 


ook echt aankomen. 


PC co.nou 


GONNEn en 


Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb 
jij een truukje ontdekt op je compu- 
ter of denk je de ultieme sneltoets- 
combinatie gevonden te hebben? 


En wil je andere lezers graag helpen 
met jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar 


„ Nog sneller is faxen naar 


of mailen naar 


. De beste tips worden gepubliceerd en 


maken kans om 


van te winnen! 


Vergeet dus niet je naam en adres te vermelden: anonieme 
tips zijn waardeloos! Marnik van Bogaert kan alvast zijn pc 
beschermen met ZoneAlarm Pro. 


e) lalala) GLLIJGLLL) ll) : 


INTERNET 


De juiste codec 


Lukt het je soms niet om AVI-filmpjes te bekijken? 
Dan moet je op [ www.stupidhill.net | zeker het 
programma Codec Finder 1.1 downloaden. Dat pro- 
gramma kijkt met welke codec het AVI-filmpje ge- 
codeerd is en geeft je ook meteen een url om die 
te downloaden. Gemakkelijk zat! — 


3 Codec finder 1.1 (www.Stupidhillnet) xl loll 
Path to the avi: 
î —_ 
Ontdek met Codec used: 
welke codec 
je AVI- URL to codec: 


bestand n/a 
gecodeerd is. 


Eerste hulp bij vastlopen 


Het klinkt misschien vanzelfsprekend, maar er zijn 
nog altijd heel erg weinig mensen die het lijken toe 
te passen. Als je pc vastloopt en je geen weg meer 
uit lijkt te kunnen, grijp dan niet onmiddellijk naar 
je resetknop. Probeer eerst eens de toetsencombi- 
natie CTRL + ALT + DELETE. Dan krijg je in Windows 
een venster met 
taakoverzicht, en 
als daar een pro- 
gramma tussen- 
staat dat niet meer 
reageert, kan je het 
in dat venster af- 
sluiten. Als je twee 
keer op CTRL + ALT 
+ DELETE drukt, zal 
je pc heropstarten. 
Pas als dit niet 


5 Windows Taakbeheer 
Bestand Opties Beeld Vensters Afsluiten Help 


Taak 

zij Hints - Microsoft Word 

EJuntitled1* [2:3] : ACD FotoCanvas Lite v2,0 
[Olpostvak IN - Microsoft Outlook 
€ analyze Your Internet Privacy - Microsoft Int 
&pownload.com - Microsoft Internet Explorer 
LC} Mijn documenten 


werkt, gebruik je de 
resetknop als alter- 


Toepassingen | Processen | Prestaties | Netwerk | Gebruikers 


Status 
Geactiveerd 
Geactiveerd 
Geactiveerd 
Geactiveerd 
Geactiveerd 
Geactiveerd 


> 


natief. — wo 


AVI-formaat: Audio Video Interleaved. De bestandsnaam voor digi- 
tale video met geluid. Deze standaard werd door Microsoft ontwik- 
keld voor digitale televisie die je kan bekijken met de Media Player. 


Codec: De afkorting voor compressor/decompressor. Een codec is 
software die instaat voor de compressie/decompressie van digitale 
audio en video. 


Taak beëindigen Activeren Nieuwe taak… 


Processen: 27 Geheugengebruik: 428268/4948t 


CPU-gebruik: 3% 


Hou de resetknop als je laatste redmiddel. 
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